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Naručitelj: 
NASTAVNI ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO DR. ANDRIJA ŠTAMPAR
OIB: 33392005961

Mirogojska cesta 16, 10000 Zagreb

www.stampar.hr
POZIV NA DOSTAVU PONUDA
Sukladno čl. 15., st. 1. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/2016 i 114/2022), za procijenjenu vrijednost nabave manju od 26.540,00 eura (bez PDV-a) za robu i usluge, odnosno 66.360,00 eura (bez PDV-a) za radove (jednostavna nabava), Naručitelj nije obvezan provoditi postupak javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi.

Postupak jednostavne nabave provodi se u skladu s Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave NASTAVNOG ZAVODA ZA JAVNO ZDRAVSTVO DR. ANDRIJA ŠTAMPAR.
Popis gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici naručitelja ili s njima povezane osobe u sukobu interesa:

-Soba 6, obrt za usluge psihoterpije, savjetovanja i coaching-a, R.F. Mihanovića 8, 10110 Zagreb, OIB: 90510860024

-Udruga za realitetnu terapiju Republike Hrvatske, Ul. Tome i Petra Erdödyja 2, 10000 Zagreb, OIB: 11956699236

-TUTIZ LEKSIKA d.o.o., Šestinski Vrh 55, 10163 Zagreb, OIB:  84614140868

-EQUITAS d.o.o., Šestinski Vrh 55, 10163 Zagreb, OIB:  90086574057

-RADIN, obrt za savjetovanje i usluge, Krančići 17F, Kaštelir, 52440 Poreč, OIB: 89459307731

-OptimIT d.o.o., Planinska ulica 13A, 10135 Zagreb, OIB: 02856494977

-FREQUENTO d.o.o., Planinska ulica 13A, 10135 Zagreb, OIB: 38087047665

-T savjetovanje, obrt za informatičke usluge, Hegedušićeva 8, 10123 Zagreb, OIB: 11625573184
1. OPIS PREDMETA NABAVE 
· Predmet nabave: Usluge komunikacijskog savjetovanja i odnosa s javnošću; 
CPV: 79416000-3 Usluge na području odnosa s javnošću
· Procijenjena vrijednost predmeta nabave: 26.500,00 eura (bez PDV-a)
· Evidencijski broj nabave: BN-19-2024
· Tehničke specifikacije:
Pružanje usluga odnosa s javnošću i komunikacijskog savjetovanja za NASTAVNI ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO DR. ANDRIJA ŠTAMPAR  treba obuhvaćati:
Usluge komunikacijskog savjetovanja i savjetovanja u odnosima s medijima

· Operativna i savjetodavna podrška pri odabiru tema i kreiranju ključnih poruka;
· Operativna i savjetodavna podrška pri komunikaciji s relevantnim medijskim predstavnicima na lokalnoj i nacionalnoj razini;
· Operativna i savjetodavna podrška pri izradi odgovora na medijske upite;
· Plasiranje tema i dogovaranje medijskih gostovanja;
· Operativna i savjetodavna podrška pri organizaciji i pripremi predstavnika Zavoda za medijske nastupe;
· Savjetodavna i operativna podrška u odnosima s medijima na terenu tijekom manifestacija u zajedničkoj organizaciji Zavoda i pružatelja usluge;
· Održavanje odnosa s predstavnicima nacionalnih, lokalnih i specijaliziranih medija. 

Usluge na području upravljanja komunikacijskim projektima i savjetovanja u odnosima s javnošću

· Savjetodavna i operativna podrška pri izradi i provedbi komunikacijskih strategija i planova;
· Savjetodavna i operativna podrška pri organizaciji konferencija, tribina i ostalih događaja za komunikaciju s javnošću na lokalnoj i nacionalnoj razini;

· Osnaživanje brenda Zavoda kao vodeće javnozdravstvene ustanove,

· Približavanje djelatnosti i značaja Zavoda građanima, klijentima i korisnicima;
· Promocija javnozdravstvenih kampanja;
· Promocija stručnih skupova/tribina;
· Promocija aktivnosti i usluga stručnih službi Zavoda.

· Izrada strateških pisanih materijala za komunikaciju s medijima i ključnim javnostima:

· priprema medijske strategije, u suradnji sa djelatnicima Zavoda,

· komunikacijsko savjetovanje i potpora u odnosima s ključnim javnostima,

· održavanje i unaprjeđivanje odnosa s medijima te upravljanje temama s ciljem kvalitetnijeg pozicioniranja Zavoda u javnosti, priopćenja i pozivi za medije,

· brief-ovi i dopisi za medije,
· izrada skripti za moderatore na konferencijama i događanjima,

· priprema protokola službenih događaja u organizaciji Zavoda i

· priprema prijedloga uvodnih obraćanja za predstavnike i uzvanike Zavoda na konferencijama i događanjima u organizaciji Zavoda.
Usluge na području upravljanja društvenim mrežama

· Operativna i savjetodavna podrška pri odabiru tema za komunikaciju na službenim profilima Zavoda na društvenim mrežama (Facebook, Instagram, Twitter, YouTube);
· Izrada tekstualnog i vizualnog sadržaja za objavu na službenim profilima Zavoda na društvenim mrežama;
· Savjetodavna i operativna podrška pri izradi odgovora na upite i komentare korisnika društvenih mreža na objavama Zavoda;
· Planiranje kalendara objava na društvenim mrežama.

Ponuditelj treba popuniti priloženi troškovnik - upisati sve jedinične cijene stavaka i ukupne cijene stavaka, kao i cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost, iznos PDV-a i ukupnu cijenu ponude s PDV-om izražene na dvije decimale.
Ukoliko određenu stavku troškovnika ponuditelj neće naplaćivati, odnosno, ukoliko ju nudi besplatno ili je ista uračunata u cijenu neke druge stavke, ponuditelj je u troškovniku za istu stavku obvezan upisati iznos "0,00".

Ukoliko ponuditelj izmijeni troškovnik koji se nalazi u prilogu ovog poziva (promijeni tekstualni opis, količinu stavke) smatrat će se da je njegova ponuda nepravilna. Takvu ponudu naručitelj će odbiti na temelju rezultata pregleda i ocjene.   

2. UVJETI NABAVE

•
Način izvršenja: Ugovor. 
•
Rok izvršenja: Ugovor o javnoj nabavi usluga traje do izvršenja ugovornih obveza, a najdulje 2 godine od dana sklapanja ugovora. Usluge se pružaju sukcesivno prema potrebama naručitelja. Dinamiku naručivanja određuje naručitelj. Naručitelj je u ovom postupku nabave odredio okvirne količine (navedene u Troškovniku predmeta nabave). Stvarno nabavljena količina na temelju sklopljenog ugovora o nabavi može biti veća ili manja od okvirne količine.

•
Rok valjanosti ponude: 60 dana od dana isteka roka za dostavu ponude 

•
Mjesto izvršenja: NASTAVNI ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO DR. ANDRIJA ŠTAMPAR, Mirogojska cesta 16, Zagreb

•
Rok, način i uvjeti plaćanja: Izvršitelj je obvezan prema Naručitelju poslati isključivo eRačun. Obračun i naplata izvršenih usluga obavit će se nakon potpisom prihvaćenih računa od strane Naručitelja, a sve temeljem jediničnih cijena iz troškovnika i stvarno izvršenih količina usluga iz Troškovnika.

Naručitelj se obvezuje ovjereni nesporni dio računa isplatiti izvršitelju u roku 30 (trideset) dana od dana primitka računa. 

•
Cijena ponude: Cijena ponude piše se brojkama u apsolutnom iznosu i izražava se u eurima. Cijena je nepromjenjiva. Cijena ponude izražava se za cjelokupan predmet nabave. U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uračunati svi troškovi (uključujući posebne poreze, trošarine i carine, ako postoje) i popusti. Ako cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost iskazana u troškovniku ne odgovara cijeni ponude bez poreza na dodanu vrijednost iskazanoj u ponudbenom listu, vrijedi cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost iskazana u troškovniku.

•
Kriterij odabira ponude: ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kriteriji odabira i njihov relativni značaj:
	Red. broj
	Kriterij
	Maksimalni broj bodova

	1.
	Cijena ponude
	80

	2.
	Prijedlog komunikacijske teme iz područja javnog zdravstva i opis jedne komunikacijske aktivnosti koja bi se koristila za promociju teme
	20

	
	Maksimalni broj bodova
	100


1. Cijena ponude  

Cijena ponude čini maksimalno 80 bodova. 

Ponuda s najniže ponuđenom cijenom dobiva 80 bodova, a ostale se ponude boduju prema formuli: 

CP=(CP𝒎𝒊𝒏/CP𝒑) × 80

Pri čemu su: 

CPp – cijena iz promatrane ponude 

CPmin – najniža cijena (iz ponude koja ima najnižu ponuđenu cijenu) 

2. Prijedlog komunikacijske teme iz područja javnog zdravstva i opis jedne komunikacijske aktivnosti koja bi se koristila za promociju teme
Naručitelj kao drugi kriterij određuje Prijedlog komunikacijske teme iz područja javnog zdravstva i opis jedne komunikacijske aktivnosti koja bi se koristila za promociju teme. Prijedlog komunikacijske teme iz područja javnog zdravstva treba biti, sukladno Nacionalnom planu razvoja zdravstva za razdoblje od 2021. do 2027. godine, usklađen s prioritetima javne politike na području promicanja zdravlja i aktivnog života svih dobnih skupina građana, osiguravanja zdravog i aktivnog starenja stanovništva, a dodatno s posebnim ciljem 1. Bolje zdrave životne navike i učinkovitija prevencija bolesti, mjerama:

1. Promicanje zdravih životnih navika,
2. Prevencija vodećih nezaraznih bolesti, uključujući karijes, ozljede i bolesti vezane uz mentalno zdravlje,
3. Prevencija bolesti uslijed štetnog djelovanja čimbenika okoliša.
Ponuditelji samostalno određuju izbor teme koju su odabrali prema vlastitoj ideji, a u skladu s gore navedenim mjerama te opisuju jednu komunikacijsku aktivnost kroz koju bi predstavili temu široj javnosti.

Naručitelj neće dodjeljivati dodatne bodove prijedlozima koji opisuju više tema ili aktivnosti ili cijelu kampanju, odnosno u tim slučajevima Naručitelj će bodovati samo jednu komunikacijsku aktivnost. Odabirom bodovanja samo jedne aktivnosti i teme Naručitelj želi osigurati usporedivost ponuda koje ocjenjuje, stoga se u ovom postupku jednostavne nabave boduje samo jedna komunikacijska aktivnost i samo jedna tema.

Ponuditelji mogu u izradi koristiti tablice, fotografije i sl. Tekst iz tablica i/ili fotografija treba biti obuhvaćen maksimalnim brojem znakova (7000 s prazninama). Izgled dokumenta ne utječe na bodove koji se dodjeljuju. 
Kategorije po kojima će se dodjeljivati bodovi su:

	Opis kriterija
	Bodovi i način dodjele bodova
	Maksimalni broj bodova

	Prijedlog nije u skladu s traženim uvjetima jer komunikacijska aktivnost ne pokriva temu iz područja javnog zdravstva
	0
	20

	Prijedlog je djelomično u skladu s traženim uvjetima jer komunikacijska aktivnost ne pokriva temu iz područja javnog zdravstva sadržajno i/ili funkcionalno (ne služi svrsi) i/ili primjenjivo (u praksi)
	10
	

	Prijedlog je u potpunosti u skladu s traženim uvjetima jer komunikacijska aktivnost u potpunosti sadržajno, funkcionalno i primjenjivo pokriva temu iz područja javnog zdravstva
	20
	


U slučaju da su dvije ili više valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Naručitelj će odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.    

•
Jezik i pismo na kojem se izrađuje ponuda: ponuda se zajedno s pripadajućom dokumentacijom izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. Ukoliko su neki od traženih dokumenata koje je dostavio ponuditelj izdani na stranom jeziku, ponuditelj je dužan dostaviti i njihov prijevod  na hrvatski jezik, osim ako je ovim Uputama određeno drugačije. 

3.  PODACI O PONUDI  

3.1. SADRŽAJ PONUDE (dokumenti koje je ponuditelj dužan dostaviti):

1. Izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajućeg registra koji se vodi u državi članici njegova poslovnog nastana, ne stariji od 3 mjeseca od dana objave Poziva za dostavu ponuda;
2. Potvrda Porezne uprave o stanju duga ili istovrijedne isprave nadležnih tijela koja se izdaje u državi članici poslovnog nastana gospodarskog subjekta kojom se mora potvrditi da je ispunio obveze plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, ne starija od 30 dana od dana objave Poziva za dostavu ponuda, osim ako mu sukladno posebnom propisu plaćanje nije dopušteno ili mu je odobrena odgoda plaćanja;
3. Popis usluga, istih ili sličnih predmetu nabave kojim gospodarski subjekt mora dokazati da je u godini u kojoj je započeo postupak nabave i tijekom tri (3) godine koje prethode toj godini isporučio usluge slične predmetu nabave. Zbroj vrijednosti (bez PDV-a) najviše tri (3) izvršene usluge mora biti minimalno u visini procijenjene vrijednosti nabave. Popis usluga mora sadržavati sljedeće podatke: opis usluga koje su bile predmet ugovora, vrijednost usluga, datum izvršenja usluge i naziv druge ugovorne strane. Ako je potrebno, naručitelj može zatražiti provjeru istinitosti podataka navedenih u popisu;
4.
Prijedlog komunikacijske teme iz područja javnog zdravatva s opisom jedne komunikacijske aktivnosti koja bi se koristila za promociju teme, a sukladno raspisanom pod tč. kriteriji odabira ponude. Prijedlog je potrebno dostaviti na najviše dvije stranice A4 formata.
5.
Troškovnik (ispunjen);  
6.           Popunjen ponudbeni list.
Predajom ponude smatra se da je ponuditelj upoznat sa svim uvjetima i zahtjevima navedenima u ovoj uputi, kao i u objavljenim prilozima koji se smatraju sastavnim dijelom ovog poziva.

Ponuditelj se može osloniti na sposobnost drugih gospodarskih subjekata bez obzira na pravnu prirodu njihova međusobna odnosa. Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugih subjekata, mora dokazati Naručitelju da će imati na raspolaganju potrebne resurse za izvršenje predmeta nabave, primjerice prihvaćanjem obveze drugih subjekata da će te (specificirane) resurse staviti na raspolaganje gospodarskom subjektu. Isto se dokazuje: izjavom drugog gospodarskog subjekta da prihvaća staviti vlastite resurse na raspolaganje ponuditelju u svrhu izvršavanja predmeta nabave ili ugovorom o poslovno – tehničkoj suradnji ili ugovorom o djelu, pri čemu treba biti razvidan predmet nabave na koji se navedeno odnosi.

Naručitelj može isključiti gospodarskog subjekta iz postupka sukladno odredbama članka 254. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16 i 114/2022).
3.2. NAČIN DOSTAVE I IZRADE PONUDE

Dokumentaciju za predmet nabave gospodarski subjekt može preuzeti sa internet stranica NASTAVNOG ZAVODA ZA JAVNO ZDRAVSTVO DR. ANDRIJA ŠTAMPAR. 

Ponuda se izrađuje i dostavlja u elektroničkom obliku putem elektroničke pošte: nabava@stampar.hr.
Ponuditelj je dužan priložiti sve dokumente navedene u točki 3.1. ovih Uputa.

Sve dokumente koji se prilažu uz ponudu ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroničke isprave. 

Nakon isteka roka za dostavu ponuda naručitelj može od najpovoljnijeg ponuditelja zatražiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika svih onih dokumenata koji su bili traženi, a koje izdaju nadležna tijela.

Rok za dostavu ponuda je do 02.04.2024. godine do 12:00 sati.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati dodatne informacije, objašnjenja ili izmjene u vezi s predmetom nabave, a najkasnije dva radna dana prije dana u kojem ističe rok za dostavu ponuda. Ako je zahtjev pravodoban naručitelj će odgovor, dodatne informacije i objašnjenja bez odgode objaviti na internet stranicama Naručitelja.
4. OSTALO

· Odabrani ponuditelj s kojim će biti sklopljen ugovor o javnoj nabavi obvezan je po potpisu     ugovora, a najkasnije u roku od 10 dana od dana potpisa ugovora, dostaviti naručitelju jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slučaj povrede ugovornih obveza u iznosu 10% (deset posto) od vrijednosti ugovora (bez PDV-a). Jamstvo se dostavlja u obliku bjanko zadužnice ili zadužnice ili uplatom novčanog pologa u korist računa naručitelja. Jamstvo mora glasiti na naručitelja, a dostavlja se na adresu Mirogojska cesta 16, Zagreb. 
•
Informacije u vezi s predmetom nabave: Jelena Jonke Badić, telefon: 01/4696-156, e-mail: jelena.jonke@stampar.hr
•
Obavijest o rezultatima provedenog postupka: Odluka o odabiru objavljuje se na internet stranici Naručitelja
Prilog 1.  PONUDBENI LIST

	Naručitelj: 
	NASTAVNI ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO DR. ANDRIJA ŠTAMPAR

Mirogojska cesta 16, Zagreb. OIB: 33392005961


	Predmet nabave: 
	Usluge komunikacijskog savjetovanja i odnosa s javnošću; Evidencijski broj nabave: BN-19-2024



Podaci o ponuditelju:

	Naziv i sjedište ponuditelja/člana zajednice ponuditelja ovlaštenog za komunikaciju s naručiteljem
	

	OIB:
	

	IBAN i naziv poslovne banke:
	

	Status u poreznom sustavu:
	

	Broj telefona, telefaxa:
	

	Adresa e-pošte:
	

	Podaci o podizvoditeljima i dijelu ugovora koji se daje u podugovor:
	

	Ime, prezime i funkcija ovlaštene osobe/a za potpisivanje ugovora:
	

	Ime, prezime i funkcija osobe za kontakt:
	

	Broj telefona, e-mail:
	


Cijena ponude: 

	Cijena ponude bez PDV-a:
	

	Iznos PDV-a:
	

	Cijena ponude s PDV-om:
	

	Rok valjanosti ponude:
	

	Mjesto, datum:
	

	Ovjera – potpis odgovorne osobe/službeni pečat: 


	




